
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศสถานีต ารวจภูธรล าปาว 
เรื่อง การจัดการทรพัย์สนิของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

       

 
  ด้วยสถานีต ารวจภูธรล าปาว มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ 
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ การ
เบิกจ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์
สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
 ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
ของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรล าปาว 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกัน เพื่อประโยชน์ของ

ทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจ เพื่อใช้ในกิจการ

ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผูม้ีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือ

เจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานผีู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ

เจ้าพนักงาน  โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ในทาง
คดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 

 
 
 



“ส านวนการสอบสวน” หมายความว่า บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดที่เกี่ยวข้องกับคดีที่
พนักงานสอบสวนได้รวบรวมไว้ เช่น บันทึกค าให้การผู้ที่พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอื่นเป็นผู้ท า เอกสารที่
ยื่นเป็นพยาน ค าร้องทุกข์หรือค ากล่าวโทษที่ยื่นต่อเจ้าพนักงาน เพื่อประสงค์ทราบข้อเท็จจริง และพฤติการณ์
ต่างๆ อันเกี่ยวกับความผิดที่ถูกกล่าวหาเพื่อที่จะรู้ตัวผู้กระท าความผิดและพิสูจน์ให้เห็นความผิดหรือความบริสุทธิ์
ของผู้ต้องหา 

“ส านวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใด
กระท าความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก 

“ส านวนคดีจราจร” หมายความว่า ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถในทาง
โดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ
จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ 
และมาตรา ๒๙๑ 

“ส านวนชันสูตรพลิกศพ” หมายถึง ส านวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพ ที่ได้ด าเนินการ
ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕๐ ซึ่งไม่ใช่ส านวนคดี เพียงแต่ให้น าบทบัญญัติว่าด้วย
การสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญามาใช้โดยอนุโลม 
 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ , ค าสั่งส านักงานต ารวจแห่งชาติ ที่ 419/2556 ลงวันที่ 1 กรกฎาคม 2556 
เรื่องการอ านวยความยุติธรรม การท าส านวนการสอบสวน และมาตรการควบคุม ตรวจสอบ เร่งรัดการสอบสวน
คดีอาญา , คู่มือการปฏิบัติของพนักงานสอบสวน , แนวทางการปฏิบัติในการจ าหน่ายรถของกลางในคดี และ 
ประกาศส านักงานต ารวจแห่งชาติ เรื่อง ก าหนดระยะเวลาด าเนินงานในกระบวนการยุติธรรม พ.ศ.2566 ลงวันที่ 
23 มกราคม 2566 , แนวทางการปฏิบัติในการจ าหน่ายรถของกลางในคดี , ระเบียบส านักงานคณะกรรมการ
ป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ ว่าด้วยการเก็บรักษาของกลาง พ.ศ. ๒๕๖๐ , ระเบียบส านัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่ม (ฉบับที่ 1 - 7 ) พ.ศ. 2552 และให้บุคลากรในสถานี
ต ารวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ที่ส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ 
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด  

 



 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ การรักษาและการด าเนินการเกี่ยวกับของกลางผู้มีหน้าที่
รักษาของกลาง มีค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่จัดเก็บรักษาของกลาง  รับ-ส่งของกลาง จะต้องมีบัญชีรับของกลาง และ
ส่งมอบของกลาง การท าบัญชีของกลาง และการส ารวจ และรายงานของกลางผู้บังคั บบัญชาตามระเบียบ 
ตรวจสอบของกลางนั้นให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชีของกลาง , สถานที่เก็บรักษาของกลาง ให้มีกุญแจส าหรับ
รักษาสถานที่รักษาของกลาง ๒ ดอก โดยให้ผู้รักษาของกลางไว้หนึ่งดอก และผู้ควบคุมการเก็บรักษาของกลางอีก 
1 ดอก  
 โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจ เพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้
งานในภารกิจประจ าวัน มีการก าหนดระยะเวลาในตรวจสอบอาวุธยุทธภัณฑ์วันที่ 16 และวันสิ้นเดือน และ
แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ-ส่งพัสดุ เมื่อครบก าหนดตามวันและเวลาดังกล่าว ผู้ยืมต้องน าอาวุธยุทธภัณฑ์น า
พบคณะกรรมการฯและเจ้าหน้าที่ท าการตรวจสอบ ว่าอยู่ในสภาพที่ใช้งานได้หรือช ารุดอย่างไรบ้าง หากช ารุดผู้ยืม
ต้องท าการแก้ไขซ่อมแซมให้ใช้งานได้และอยู่ในสภาพเดิมก่อนยืมไปใช้งานภายในระยะเวลาที่คณะกรรมการฯ
ก าหนด และต้องน าอาวุธยุทธภัณฑ์นั้นมาพบเจ้าหน้าที่ คณะกรรมการตรวจสอบความถูกต้องก่อนด้วยทุกครั้ง 
 ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้หัวหน้างานสอบสวน 
ท าการการเก็บส านวนการสอบสวน ให้จัดท าห้องหรือตู้ที่จัดท าไว้โดยเฉพาะ แยกการจัดเก็บให้เป็นสัดส่วน 
ประเภทต่าง ๆ ไว้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวังป้องกันมิให้สูญหาย 
 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว สถานีต ารวจภูธรล าปาว ยังได้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมา ซึ่ง
ประกอบด้วยข้าราชการต ารวจ ระดับรองสารวัตร และเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบมีหน้าที่ในการตรวจสอบวัสดุ และ
บัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้
หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ 
 ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 
 ข้อ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ ในการประชาสัมพันธ์  และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

 

 ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
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